RESOLUGAO GPGJ n° 1.778 DE 25 DE OUTUBRO DE 2012

Regulamenta os arts. 34, | e XV, e
35, I, da Lei Complementar Estadual
n° 106/03, disciplinando, no dmbito do
Ministério Publico do Rio de Janeiro, a
instauragdo e  tramitagdo  de
procedimentos administrativos
voltados a ftutela dos direitos
individuais indisponiveis.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no
exercicio de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer os parametros basicos a serem
seguidos pelos 6rgaos de execucdo na instauragéo e condugao dos procedimentos
administrativos voltados a tutela dos direitos individuais indisponiveis;

CONSIDERANDO as sugestdes trazidas pelos 3° e 4° Centros de Apoio
Operacional as Promotorias de Justica Civeis e as Promotorias de Justica da
Infancia e Juventude, respectivamente;

CONSIDERANDO o deliberado pelo Conselho Superior do Ministério Publico na
sessdo de 18 de outubro de 2012; e

CONSIDERANDO, por fim, o que consta nos autos do Proc. MPRJ n.°
2012.00138335,

RESOLVE

Capitulo |
DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO E DA SUA INSTAURACAO

Art. 1° - O procedimento administrativo instaurado no @mbito das Promotorias de
Justica com atribuigdo para a tutela dos direitos individuais indisponiveis destina-se
a colheita de elementos necessarios a protegéo de tais interesses, nos termos da
legislacdo de regéncia.

Art. 2° - O procedimento administrativo podera ser instaurado:

| - de oficio;

Il - em razéo de representacdo, devidamente formalizada, de qualquer pessoa, de
drgéo publico ou de entidades despersonalizadas.



Art. 3° - Sempre que tomar conhecimento de condutas que constituam lesdo aos
interesses e direitos referidos no art. 1°, devera o 6rgéo de execugéo do Ministério
Publico adotar as providéncias necessarias ou, caso nao possua atribuicdo,
cientificar o 6rgao de execugéo que a detenha.

Paragrafo unico - As noticias anénimas que narrarem fato especifico e
devidamente individualizado deverdo ser objeto de apuragdo pelo o6rgado de
execugao.

Art. 4° - O procedimento administrativo sera instaurado por portaria, numerada em
ordem crescente, devidamente autuada e registrada em livro proprio ou em
sistema de controle informatizado, contendo:

| - ementa;

Il - o fundamento legal que autoriza a atuagéo do Ministério Publico e a descrigao
do fato objeto do procedimento;

Il - o nome e a qualificagdo possivel da pessoa cuja tutela dos direitos
indisponiveis cabe ao Ministério Publico;

IV - 0 nome e a qualificacdo possivel do autor da representacao, se for o caso.

Capitulo Il )
DO INDEFERIMENTO DE REQUERIMENTO DE INSTAURACAO DE
PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO

Art. 5° - Em caso de evidéncia de que o fato narrado na representacdo nao gera
lesdo a interesses ou direitos mencionados no art. 1°, bem como se ja tiver sido
objeto de investigacdo ou ensejado a propositura de ag¢do ou, ainda, se os fatos
apresentados ja se encontrarem solucionados ou ndo forem da atribuigdo do
Ministério Publico, o érgéo de execugéo, no prazo de 30 dias, indeferira o pedido
de instauracao de procedimento administrativo, em deciséo fundamentada, da qual
se dara ciéncia ao representante, se possivel.

Capitulo lll
DA INSTRUCAO

Art. 6° - O procedimento administrativo sera presidido pelo membro do Ministério
Publico a quem for conferida essa atribuicdo, nos termos da normatizagéo de
regéncia.

§ 1° - O Presidente podera designar servidor do Ministério Publico para secretaria-
lo ou, na sua falta, pessoa idonea, que firmara termo de compromisso.



§ 2° - Para o esclarecimento do fato objeto de investigacdo, poderao ser colhidas
todas as provas permitidas pelo ordenamento juridico, com a juntada das pegas
em ordem cronoldgica de apresentacao.

§ 3° - As paginas do procedimento administrativo deverdo ser numeradas,
contendo, cada volume, no maximo, 200 folhas, rubricadas pelo Presidente do
procedimento ou pelo secretario.

§ 4° - As diligéncias realizadas para a instrucao do procedimento administrativo
serdo documentadas mediante termo ou auto circunstanciado, assinado pelo
Presidente, pelo secretario e por qualquer interessado presente.

§ 5° - As declaragdes e os depoimentos sob compromisso serdo tomados por
termo pelo membro do Ministério Publico, assinado pelos presentes ou, em caso
de recusa, por duas testemunhas.

Art. 7° - Qualquer interessado podera, no curso do procedimento administrativo,
apresentar documentos que auxiliem na apuracao do fato ou requerer copias ou
certiddo de seu conteudo, ressalvadas as hipoteses de procedimento sigiloso,
assim classificado por meio de ato fundamentado do Presidente, o que sera
grafado na capa dos autos do procedimento.

§ 1° - Ao Presidente do procedimento administrativo, cabera o exame da
pertinéncia e oportunidade dos documentos eventualmente apresentados,
podendo, em promogdo fundamentada, indeferir sua juntada ou determinar a
autuacao em apenso.

§ 2° - Se, no curso do procedimento administrativo, novos fatos indicarem a
necessidade de investigagéo de objeto diverso do que estiver sendo investigado, o
Presidente podera aditar a portaria ou determinar a extragdo de pecas para
instauracdo de outro procedimento, respeitadas as normas incidentes quanto a
divisao de atribuicdes.

Art. 8° - Os Centros Regionais de Apoio Administrativo Institucional e os Centros
de Apoio Operacional competentes prestardo o apoio necessario para os atos do
procedimento administrativo, sempre que solicitados, na medida de suas
atribuicdes.

Capitulo IV
DO ARQUIVAMENTO

Art. 9° - Esgotadas todas as possibilidades de diligéncias, o 6rgao de execugao,
caso se convenga da inexisténcia de fundamento para a propositura de agéo
judicial ou de qualquer outra medida, promovera, fundamentadamente, o
arquivamento do procedimento administrativo.

§ 1° - Os autos do procedimento administrativo, juntamente com a promocgéo de
arquivamento, deverdo ser remetidos ao Conselho Superior do Ministério Publico,
no prazo de 3 dias, contado da comprovacao da efetiva ciéncia dos interessados



ou, quando n&o localizados, da lavratura de termo de afixagao de aviso na sede do
drgéo de execucao.

§ 2° - Nao sendo possivel a efetiva ciéncia dos interessados, o prazo fixado no § 1°
correra da data da promogédo de arquivamento ou da informagéo prestada nos
autos sobre a impossibilidade de notificagao dos interessados.

Art. 10 - Apds a homologagao da promogao de arquivamento do procedimento
administrativo pelo Conselho Superior do Ministério Publico, sera possivel o
desarquivamento, por provocagao do 6rgéo de execugao, havendo novas provas a
respeito de fato apreciado na promogao de arquivamento.

§ 1° - Desarquivado o procedimento na forma do caput, poderd receber nova
numeragao e autuagao, se conveniente para o seu processamento.

§ 2° - O desarquivamento do procedimento administrativo, ndo sendo caso de
ajuizamento de agao judicial ou adogéo de outra medida cabivel, implicara novo
arquivamento e remessa ao Conselho Superior do Ministério Publico, na forma do
art. 9°, § 1°, desta Resolugéo.

Art. 11 - N&o oficiara nos autos do procedimento administrativo o membro do
Ministério Publico responsavel pela promogdo de arquivamento rejeitada pelo
Conselho Superior do Ministério Publico.

Capitulo V )
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 - As portarias de instauragéo serdo expedidas em 2 duas vias, sendo a
primeira juntada aos autos do procedimento e a segunda arquivada em pasta fisica
ou eletrénica aberta para este fim.

Art. 13 - Os procedimentos administrativos de que trata esta Resolucdo, quando
definitivamente arquivados, deveréo ser mantidos na sede do 6rgdo de execugédo
pelo prazo de 6 meses, a contar da homologagédo da promogao de arquivamento
pelo Conselho Superior do Ministério Publico.

Paragrafo Unico - Expirado o prazo estabelecido no caput, os procedimentos
deverdo ser encaminhados para o Arquivo Permanente do Ministério Publico,
mediante registro no Sistema MGP ou correspondente que o substitua.

Art. 14 - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as
disposicdes em contrario.

Rio de Janeiro, 25 de outubro de 2012.

Claudio Soares Lopes
Procurador-Geral de Justica



