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REGRAMENTO DA PROVA PRATICA - ESCRIVAO DE POLICIA CIVIL SUBSTITUTO
| - DA CONVOCACAO PARA A PROVA PRATICA

1. A Prova Pratica de Operador de Micro, de carater eliminatdrio, valera 10,00 (dez) pontos e consistira de elaboragao
de uma planilha no Excel, que deverd ser convertida em uma tabela para uso em um documento do Word.

2. Estdao convocados para a prova pratica, os candidatos presentes no edital de convocacdao publicado em 09 de
novembro de 2021. Os candidatos que ndo se submeterem a Prova Prética serdo eliminados e ndo terdo classificagdo
alguma no Concurso Publico.

3. A prova prética sera realizada apenas em Natal/RN, no dia 05 de dezembro de 2021, no local e horario indicados no
cartdo de confirmacdo/local de prova da etapa.

4. Os candidatos convocados para esta fase deverdo comparecer no local indicado para realizacdo da prova 60 (sessenta)
minutos antes do horario fixado para seu inicio, munidos do documento de identidade, nos termos dos subitens 16.2 e
16.4 do Edital n2 01/2020; caso contrério, ndo poderdo efetuar a referida prova. Os candidatos ainda deverdo estar
munidos de caneta esferografica de tinta azul ou preta indelével, fabricada com material transparente.

4.1 Os candidatos convocados deverdao comparecer com mascara de protecdo facial, com cobertura total de nariz e
boca, para uso pessoal. Poderdo utilizar, além da mascara de protecdo facial, outros itens de protecdo individual, tais
como face shield, luvas (desde que em material transparente ou semitransparente), frasco de alcool 70% e dculos em
material totalmente transparente. Todos os itens mencionados estardo sujeitos a vistoria por parte da equipe de
fiscalizacdo no local de provas, resguardadas todas as medidas de seguranca a saude.

4.1.1 Havera medigdo de temperatura nos locais de aplicagdo das provas. Os candidatos que apresentarem temperatura
corporal superior a 37,8°C serdo impedidos de adentrar o local de prova, sendo considerados ausentes na aplicacdo.

4.2 Em hipdtese alguma haverd, para o candidato convocado, segunda chamada ou aplicagdo da prova pratica fora da
data, local e horarios determinados

4.2.1 O ndao comparecimento no dia de realizagdo da prova pratica, nos locais e nos horarios estipulados na respectiva
publicacdo, implicara na eliminagdo automatica do candidato do certame.

4.2.2 N3o sera admitido o ingresso de candidato no local de realizagdo da prova pratica apds o horario fixado para sua
chegada.

Il - DO DETALHAMENTO DA PROVA PRATICA
5. Chegando ao local da prova, os candidatos serdo encaminhados as respectivas salas/laboratdrios para identificagdo.

5.1 O candidato devera apor sua assinatura na lista de presenca de acordo com aquela constante no seu documento de
identidade oficial.

5.2 Para a seguranca dos candidatos e a garantia da lisura do certame, todos os candidatos deverdo se submeter a
identificacdo datiloscépica no dia de realizagdo das provas.

6. Nenhum candidato poderd acessar, em nenhuma hipétese, os laboratérios de informatica, portando malas, mochilas,
livros, apostilas e outros materiais impressos ou escritos ou qualquer aparelho eletrénico, mesmo que desligado.



6.1 Quando do ingresso na sala de aplicagdao de provas, os candidatos deverdo recolher todos os equipamentos
eletrdnicos e/ou materiais ndo permitidos, inclusive carteira com documentos e valores em dinheiro, em envelope de
seguranca nao reutilizavel, fornecido pelo fiscal de aplicagao.

6.1.1 A FGV ndo ficara responsavel pela guarda de quaisquer dos objetos a que refere o item 6, bem como nao se
responsabilizardo por perdas, extravios ou por danos ocorridos durante a realizacdo da prova.

7. Com vistas a garantia da seguranca e integridade do certame, no dia da realizacdo da prova pratica, os candidatos
serdao submetidos ao sistema de deteccdo de metais quando do ingresso e saida de sanitarios.

8. No laboratério de informatica, o candidato ocupara o microcomputador identificado com seu nome.

8.1 O microcomputador estard ligado e permitira acesso ao editor de textos MS/Word e Excel, necessarios a realizagdo
da prova.

8.1.1 O microcomputador possuira Pacote Microsoft Office 2016 e Sistema Operacional Windows 10.
8.2 O candidato deverd estar apto a digitar em qualquer tipo de teclado.

9. Apds a acomodacdo de todos os candidatos serd dado prazo de 05 (cinco) minutos para aquecimento e
reconhecimento do equipamento (monitor, teclado e mouse).

9.1 Expirado o prazo acima referido, sera dada ordem para parar o aquecimento e os Assistentes de laboratérios/Fiscais
se certificardo da exclusdo de todo trabalho produzido nesta fase.

9.2 Certificada a exclusdo de qualquer trabalho feito no prazo de aquecimento/reconhecimento, sera entregue a cada
candidato um a folha de prova, contendo o comando da atividade que devera ser executada. A prova devera ser mantida
virada para baixo até que seja autorizado o inicio.

9.3 N3o sera permitida, em hipdtese alguma, a interferéncia e/ou a participac¢do de terceiros na realiza¢do da prova
pratica, ressalvado os casos previstos no item 7.1 do edital de abertura.

10. Apds a distribuicdo do texto a todos os candidatos presentes e garantidas as condi¢cdes necessarias, o Fiscal
responsavel pelo laboratdrio de informatica autorizard o inicio e marcara o tempo de duragdo da prova pratica que sera
de 20 (vinte) minutos.

10.1 Autorizado o inicio, os candidatos poderdo virar o texto e iniciar imediatamente a realizagdo da prova, observando
os comandos contidos na folha de prova.

10.1.1 N3o serd dado nenhum aviso de tempo decorrido ou a decorrer durante a execugao da prova.

10.1.2 Ao expirar o tempo de duragdo da prova - 20 minutos - serd dada ordem para parar cessar os trabalhos e os
candidatos deverdo afastar, imediatamente, as maos do teclado.

10.1.3 O tempo destinado a prova compreenderd a a¢do de salvamento dos trabalhos desenvolvidos, conforme
orientagdes contidas na prova.

10.1.4 Apds o tempo de duragdo, ndo sera permitido nenhum tipo de inclusdo, alteracdo, edicdo ou ajuste de qualquer
espécie nos trabalhos desenvolvidos.

10.2 Os Assistentes de laboratério coordenardo a impressao de seguranga dos trabalhos, colhendo no verso dos textos
impressos a assinatura dos respectivos candidatos, bem como o salvamento dos trabalhos em midia (pendrive).

10.2.1 Sera feita somente uma impressdo do trabalho, que ficard de posse da FGV.

10.2.1 Em nenhuma hipdtese havera reimpressao dos trabalhos, exceto por motivo ou falha, comprovadamente, de
ordem técnica, a ser avaliado pelos Técnicos e Representantes da FGV, no local.

10.2.2 N3o sera permitida para os candidatos a impressao dos trabalhos ou a realizagdo de cépia manuscrita fotografica
ou em midia de qualquer natureza.



10.3 Os trabalhos realizados, impressos e assinados pelos candidatos serdo acondicionados em envelope juntamente
com o pendrive contendo os arquivos digitais, que sera lacrado e encaminhado para correcéo.

10.4 Os candidatos somente serao liberados apds a conclusdo de todo o processo, devendo permanecer no laboratério
pelo tempo que se fizer necessario, ainda que tenham terminado a prova pratica antes de expirado o prazo de duracao.

10.5 Ocorrendo algum impedimento por problema de ordem técnica, da conclusdo das provas e que venha a configurar
prejuizo na realizacdo dos trabalhos que, por via de consequéncia, prejudique a avaliacdo justa do desempenho dos
candidatos, poderd a FGV optar pela reexecuc¢do da prova no mesmo dia e local, desde que devidamente identificado e
sanado o problema ou falha técnica, devendo tudo constar em Ata de Ocorréncia lavrada, que devera ser assinada por,
no minimo, 03 (trés) candidatos do laboratério afetado.

10.5.1 Na hipétese de reexecucgdo das provas, de que trata o subitem anterior, todos os candidatos se obrigardo a ela,
desprezando-se o produto dos trabalhos da primeira execucdo e passando a valer oficialmente o produto dos trabalhos
da segunda.

11. Serd considerado habilitado o candidato que obtiver um total igual ou superior a 5,00 (cinco) pontos.

11.1 A avaliacdo de cada candidato dependera do estagio de desenvolvimento do trabalho por ele elaborado. Além
disso, serdo observados erros relativos ao uso do Excel, do Word, conforme discriminado na tabela a seguir:

. . NU d ~
Quesito avaliado umero de Pontuagdo Total
erros
Nenhum N3o perde ponto
. o Dela?2 0,50
1 Cc’m.flgura(;ao correta.d.o layout da De3ad 10 2,0 pontos
pagina, dentro do solicitado
De5a6 1,50
De7a8 2,0
o . Nenhum N3o perde ponto
Utilizacdo correta do tipo e tamanho
Dela?2 0,5
2 da fonte e os dados, conforme 1,0 ponto
e . De3a4 0,75
especificado no enunciado
De5a6 1,0
Nenhum N3do perde ponto
. N Dela? 0,50
3 Configuragao corrgta dos dados, de De3ad 10 2,0 pontos
acordo com o solicitado
De5a6 1,50
De7a8 2,0
Nenhum Ndo perde ponto
Insercdo da Planilha construida no Dela?2 0,50
4 Excel no editor de textos apresentado, De3a4d 1,0 2,0 pontos
mantendo todas as formatagdes. De5a6 1,50
De7a8 2,0
Nenhum N3o perde ponto
Dela?2 0,50
De3a4d 1,0
5 Utilizaca ta das 6 I : 3,0 t
ilizacdo correta das férmulas De5 a6 150 ,0 pontos
De7a8 2,0
De9a10 3,0
1
Pontuagéo total 0,00
pontos

11.1.1 O candidato ndo habilitado na forma do subitem 11 sera eliminado do concurso.

12. Sera eliminado do Concurso o candidato que for surpreendido, durante a realizacdo da prova, em comunicacdo com
outros candidatos, utilizando-se de livros, notas ou materiais e equipamentos (eletrénicos ou ndo) ndo permitidos, bem
como o candidato que se ausentar do local de prova sem o acompanhamento do fiscal.



12.1 Em hipdtese alguma sera realizada qualquer prova fora dos locais, horarios e datas determinados, e sob nenhum
pretexto ou motivo, segunda chamada para a realiza¢do da prova, sendo atribuida a nota 0 (zero) ao candidato ausente
ou retardatdrio, seja qual for o motivo alegado.

1 - DISPOSIC()ES FINAIS
13. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao Examinadora, ouvida a FGV no que couber.

13.1 O acompanhamento das publicacdes no site https://conhecimento.fgv.br/concursos/pcrn20 referentes a Prova
Pratica sdo de responsabilidade exclusiva do candidato.

13.2 O resultado preliminar da etapa sera publicado oportunamente. O prazo para a interposicao de recursos sera de
dois dias (teis, a contar do dia subsequente ao da publicacido do ato no endereco eletronico
https://conhecimento.fgv.br/concursos/pcrn20.

14. Aplicam-se as normas estabelecidas no item 16 do Edital n2 01/2020, no que couberem.

Natal, 16 de novembro de 2021.

FGV
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